STAROSTWO POWIATOWE
w Busku-Zdroju ul. Mickiewicza 15

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTOR
W WYDZIALE GEODEZJI, KATASTRU
I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

€)
f)

g)

obywatelstwo polskie,
pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie:
e wyzsze — geodezyjne , prawnicze lub administracyjne
staz pracy min. 3 lata,
ogoblna znajomos¢ przepisow:
e ustawy — prawo geodezyjne i kartograficzne
ustawy o gospodarce nieruchomogsciami
ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow
ustawy — Kodeks cywilny
ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece
ustawy o zagospodarowaniu wspdélnot gruntowych,
ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawy o samorzgdzie powiatowym,
biegla obstuga komputera,

h) umiejetnos¢ obstugi podstawowego sprzetu biurowego.

1)
2)

3)

4)

Wymagania dodatkowe:

Preferowany staz pracy w administracji rzagdowej lub samorzadowe]

Preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie geodezji
i gospodarki nieruchomosciami, w tym staz pracy min. 3 lata w administracji geodezyjnej
umiejetnosé rozmowy z interesantem,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialno$¢, komunikatywnosé¢, obowigzkowosé

doktadno$¢, odpornosé na stres

Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

praca biurowa wymagajgca umiejetnosci obstugi podstawowego sprzetu biurowego,
szczegolnej koncentracji, doktadnosci, wymuszona pozycja ciafa siedzgca.

praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe z naturalnym i sztucznym oswietleniem,
praca wykonywana pod presjg czasu.

stanowisko usytuowane na III pietrze budynku przy ul. Kopernika 2, istnieja bariery
architektoniczne w zakresie poruszania sie 0s6b niepelnosprawnych po budynku: wystepuja
schody, nie ma windy.

praca w systemie jednozmianowym od pon. do pt.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do zadan glownych nalezy:
1 Prowadzenie spraw z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy o gospodarce
nieruchomogciami

1. Prowadzenie innych spraw z zakresu administracji rzadowej dotyczacych nieruchomosci,
wynikajgcych z innych przepisow prawnych

2. Przestrzeganie prawidlowego ewidencjonowania i przechowywania korespondenc;ji,
dokumentéw urzedowych, pieczgei, rejestréw, kluczy, pomocy urzedowych oraz innego
wyposazenia na powierzonym stanowisku

3. Przestrzeganie zasad BHP i p-poz. w miejscu pracy

Do szczegolnych obowiazkow wynikajacych z zakresu prowadzonych spraw nalezy:

e Przygotowanie i sporzadzenie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu i przekazaniem ich Wojewodzie w imieniu Starosty w terminie do dnia 30 kwietnia
roku nastepujacego po roku, ktorego sprawozdanie dotyczy.

e ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Buskiego,

e wskazania dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Skarb Pafstwa praw do
nieruchomosci , w przypadku braku ksiegi wieczystej,

o wskazania daty ostatniej aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosdci Skarbu  Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste lub daty ostatniej
aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwaltego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

e przygotowaniem informacji o zgtoszonych roszczeniach do nieruchomosci.

e przygotowania informacji o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych i sadowych.

e przygotowania i opracowania planow realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami
Skarbu Panstwa z uwzglednieniem zestawienia powierzchni nieruchomoéci zasobu oraz
nabywania nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste.

e przedstawienia prognozy dotyczacej udostepnienia nieruchomogci zasobu oraz nabywania

nieruchomoséci do  zasobu;

e skladanic wnioskéw do Sadu Rejowego o ujawnienie W ksiegach wieczystych prawa
wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa, wraz z dokumentami stanowigcymi podstawe
wpisu tego prawa

o sporzadzanie wykazow Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

o wykonywania innych czynnosci stuzbowych zleconych w ramach posiadanych kwalifikacji 1
uprawnien zawodowych.

Szczegotowy zakres czynnosci stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego(wg wzoru — zatgcznik Nr 2) ,

d) kserokopie dyplomow (swiadectw ukoniczenia szkoly) potwierdzajgcych wyksztatcenie
lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow i uzyskaniu tytutu zawodowego,

¢) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
(m.in. zawiadczen o odbyciu stazu, zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji
zatrudnienia itp.),

f) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych (wg wzoru — zalgcznik Nr 3),



h) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
(wg zatgczonego wzoru Nr 4)
- osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiqzana do dostarczenia oryginalu
, Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawionego nie wezesniej niz w okresie 3 miesigcy przed datq ukazania si¢ ogloszenia
o naborze,

i) o§wiadczenie zawierajace klauzule z wlasnorecznym podpisem: . Wyrazam zgodg
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6, ust. 1, lit. a) rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwieinia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przephywu  takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE  (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) oraz ustawg z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 902)” (wg zataczonego wzoru Nr 5),

h) kwestionariusz osobowy (wg wzoru — zalgcznik Nr 6).

6. Dodatkowe informacje:
W miesiacu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob

niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor w Wydziale Geodezji, Katastru
i Gospodarki Nieruchomos$ciami”, osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Busku-Zdroju ul. Mickiewicza 15 w Biurze Obslugi Interesanta lub poczta na adres
Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 8 czerwca 2018 r. godz. 15* (liczy si¢ data wptywu
dokumentoéw do tut. Starostwa).

Aplikacje, ktore wptyng do tut. Starostwa po wyzej okreSlonym terminie nie begda
rozpatrywane.

Wszelkie informacje zwiazane =z przedmiotowym naborem bedg umieszczone
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /http://bip.powiat.busko.pl/ oraz
na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju przy ul. Mickiewicza 15.




Zalacznik Nr 1

ZAKRES CZYNNOSCI

Nazwa komorki organizacyinej: Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

Symbol komorki organizacyijnej: GKN

Stanowisko stuzbowe: inspektor

Zakres czynnosci:

Do obowigzkow stuzbowych nalezy:

1.

W

-

Sofel

10.

i

12,

13.

14.

15.

wnioskowanie o podzial nieruchomosci Skarbu Pafstwa w celu wydzielenia czgsci
nieruchomosci, ktorej wlasnos¢ lub uzytkowanie wieczyste nabyte zostalo z mocy prawa,
realizacji roszczen do czg$ei nieruchomosci, wynikajagecych z przepisow ustawy
o gospodarce nieruchomosciami lub z odrgbnych ustaw, realizacji przepiséw dotyczacych
przeksztatlcen  wlasnosciowych  albo  likwidacji  przedsigbiorstw  pafistwowych
lub komunalnych,

opiniowanie podziatu nieruchomosci dokonywanego z urzedu,

oddawanie w trwaly zarzad okregowym dyrekcjom drég krajowych i autostrad
nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa zajetych pod drogi krajowe,
wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
odmawianie wydania decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

zadanie wydania przez sad orzeczenia niewaznosci nabycia nieruchomosci przez
cudzoziemcow,

sktadanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedng dokumentacja,

wydawanie decyzji orzekajgcych o nieodplatnym przyznaniu na wiasno$¢ dziatki na
wniosek osoby, ktorej przystuguje prawo dozywotniego uzytkowania dziatki gruntu z tytutu
przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu, lub jej zstgpnym,

wydawanie decyzji orzekajgcych o nieodplatnym przyznaniu na wiasnos¢ dziatki
obejmujacej budynki, w ktérych znajduje si¢ ten lokal i te pomieszczenia, o powierzchni
niezbednej do korzystania z tych budynkéw na wniosek osoby, ktorej przystuguje prawo do
bezplatnego korzystania z lokalu mieszkalnego i pomieszczen gospodarczych z tytutu
przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu,

wydawanie decyzji orzekajagcych o nieodplatnym przyznaniu na wiasnos¢ dziatki
obejmujacej budynki, w ktérych znajduje sie ten lokal i te pomieszczenia, o powierzchni
niezbednej do korzystania z tych budynkéw na wniosek zstepnego osoby uprawnionej, ktory
po $mierci tej osoby faktycznie wlada w zakresie odpowiadajagcym uprawnieniom dang
nieruchomoscig,

wydawanie decyzji orzekajacych o zwrocie wlasnoéci dziatki zabudowanej budynkami
stanowigcymi wlasno$é osob fizycznych, przekazanej na Skarb Panstwa w zamian za
swiadczenia emerytalne,

opracowywanie i kompletowanie wnioskow o zatozenie i aktualizacje ksiag wieczystych dla
nieruchomos$ci Skarbu Panstwa i mienia powiatu,

ujawnianie w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie przepisdw ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007
r.

Przygotowanie i sporzgdzenie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu i przekazaniem ich wojewodzie w imieniu Starosty w terminie do dnia 30 kwietnia
roku nastepujacego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

Ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Panistwa i Powiatu Buskiego,



16.

17.

18.

19

20.

21.

22,

23.
24.

Wskazania dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Skarb Panstwa praw do
nieruchomosci , w przypadku braku ksiegi wieczystej,

Wskazania daty ostatniej aktualizacji optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci skarbu panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste lub daty ostatniej
aktualizacji oplaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa.
Przygotowanie informacji o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci.

Przygotowania informacji o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych i sgdowych.
Przygotowania i opracowania planow realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami
Skarbu Panstwa z uwzglednieniem zestawienia powierzchni nieruchomosei zasobu oraz
nabywania nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w  uzytkowanie wieczyste.
Przedstawienia prognozy dotyczacej udostgpnienia nieruchomosci zasobu oraz nabywania
nieruchomosci do zasobu;

Sktadanie wnioskow do Sadu Rejowego o ujawnienie w ksiegach wieczystych prawa
wiasnosci nieruchomogci Skarbu Panstwa, wraz z dokumentami stanowigcymi podstawg
wpisu tego prawa

Sporzadzanie wykazow Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

Wykonywania innych czynnosci stuzbowych zleconych w ramach posiadanych kwalifikacji
i uprawnien zawodowych.



Zalacznik Nr 2

Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

miejscowosé

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana(y) oswiadczam, ze jestem obywatelem polskim.

czytelny podpis



Zalgcznik Nr 3

Busku-Zdroj, . .oovvvviiiiiiiiiiiiiieiis
imi¢ i nazwisko
adres zamieszkania
Dotyczy naboru na stanowisko:
OSWIADCZENIE
Jo. nize] podpiSany() ...ssevessisenssresvisemmmiesrissrsmos conm s , uprzedzony(a)

o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, o$wiadczam,

ze posiadam pela zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw publicznych.



Zalgcznik Nr 4

Busku-Zdroj, ..oovveeriiiiiiiiiiii
Imie i nazwisko
Adres zamieszkania
Dotyczy naboru na stanowisko:
OSWIADCZENIE
Jo. nize] DOAPISANY(R)  owrisisimersmms vsnssves sommmes s commonme wm ns cxpwmne , uprzedzony(a)

o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania z skr. 233 § 1 Kodeksu Karnego, oswiadczam,
ze nie bylam/bylem* skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 5

Busku-Zdroj, ..oooovvviiiiiiii

adres zamieszkania

Dotyczy naboru na stanowisko:

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6, ust. 1, lit. a)
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawg z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1. poz. 902).

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci fakt obowiazku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego moich danych osobowych zgodnie
z wymogami ustawy z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn.
Dz. U. z2016 r. poz. 902) dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji.



(o2 TV T S VS T O]

Zalgcznik Nr 6

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

. Imig (IMAONAY | NATWISKO! coccesmmmrncuscossmmussrmansnnerasasanmmss somnannnss sorsonnassasnannasss st 1o st sy iR IR RS S

. IMIONA TOUZICOW ..ottt ettt ettt et ad e st a e b e s sae s s b eae s an e an s e et e s
B = 0 L 7)1 2 R NV PSRRI PP —
 OBYNATEIEEOID 1 ocrranmomonsirs svonsssissesssisinmns e ssusssainnssn s ek so s o soa Ao sEe s 0T 0D BUATY oo To R oo P e TS R a3
. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) .......ococevevceeereienieiininniniesiinssssisssesenesenes

o WYKSZIAICENIE ....ccvcuicvesiererioeonesiorssisimronmsnsesonmssersassnssensnanessanssonsnnssssssasssssnsssnsaraessnsassbssnassionss

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)

. Wiksztalcenie UZUPEITATABE 1 isovmsnminusmsmemusmressmsimsomomsssssmassass stames s aasnssnssssns ssansaaness

(kursy, studia podyplomowe, data uko¥iczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej

trwania)
8. Pizebicg dotyehczas0Wego: PATTURNIETIN. -.cuvnvevinimnminesassiminsss s s ssa5s 1o s ERmasssy s 5%
(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopieh znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oéwiadczam, ze dane zawarte w pkt 14 sg zgodne z dowodem osobistym seria ..............

(podpis osoby ubiegajqgcej si¢ o zatrudnienie)

*)

Wiasciwe podkreslic.
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