Zarzadzenie Nr A41/2007
Starosty Buskiego
z dnia 28 marca 2007 r.
Zmieniajace Zarzadzenie Nr 8/03 Starosty Buskiego z dnia 12 czerwca 2003 r.
w sprawie ustalenia szczegélowych warunkéw organizacji i zalatwiania
indywidualnych spraw obywateli w Starostwie, zasad podpisywania pism i decyzji,
obiegu dokument6éw oraz trybu opracowywania aktéw prawnych organéw Powiatu.

Na podstawie § 52 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Busku — Zdroju zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 8/03 Starosty Buskiego z dnia 12 czerwca 2003 r. w sprawie
ustalenia szczegétowych warunkéw organizacji i zatatwiania indywidualnych spraw
obywateli w Starostwie, zasad podpisywania pism i decyzji, obiegu dokumentéw
oraz trybu opracowywania aktow prawnych organéw Powiatu wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany:

1.W § 1 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,, 8) organizacje, zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w starostwie
regulujg przepisy instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu, zwanej dalej
,, instrukcjg kancelaryjng”.”

2. W § 1 ust. 2 pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:

,b) pisma kierowane do adresatow wymienionych w § 18 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa,”

3. W § 1 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) Wicestarosta w ramach udzielonego przez Starost¢ upowaznienia moze
podpisywaé pisma z zakresu spraw objetych upowaznieniem,”

4. W § 1 ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,5) w przypadku nieobecnosci w pracy Starosty pisma, o ktérych mowa
w ust.2 pkt 2 Zarzadzenia podpisuje w zastepstwie Starosty Wicestarosta opatrujac
pieczatkq w/z starosty,”

5. W § 1 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,» 8) z korespondencja wptywajaca do starostwa zapoznaje si¢ Starosta,Wicestarosta
lub w razie ich nieobecnosci w pracy Sekretarz Powiatu i kieruje ja do wlasciwych
komorek organizacyjnych starostwa”

6. W § 1 ust. 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

, 10) Biuro Obstugi Interesanta jest odpowiedzialne za uzupeienie rejestru
symbolami adresata i niezwloczne kierowanie kazdej korespondencji do wiasciwego
adresata,”

7. W § 1 ust. 2 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,, 11) korespondencja do Rady Powiatu przyjmowana jest do rejestru w Biurze
Obstugi Interesanta (rejestr ogélny) i niezwlocznie kierowana do Biura Obstugi Rady
i Zarzadu.”



§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych
starostwa oraz Sekretarzowi, ktory sprawuje nadzor nad jego realizacja.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z tym, ze:
1) § 1 ust. 2 z mocg od dnia 26 maja 2006r.

2) § 1 ust. ust. 3,4,5 z mocg od dnia 30.05.2005 r. /

3) § 1 ust. ust. 6,7 z moca od dnia 02.01.2007 r.
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