Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr 193/2005

Zarzadu Powiatu w Busku-Zdroju
z dnia 9 marca 2005 r.

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych przez
powiatowe jednostki organizacyjne

Podstawy prawne:

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

1.

2.

3.

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z
pb6zh zm.),

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr
76, poz. 694 z p6zn. zm.),

Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003

r., Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.),

Komunikatu Nr 1 Ministra Finans6w z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia
,,Standard6w kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych” (Dz. Urz.
Min. Fin. Nr 3, poz. 13), ’
Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje si¢ regulamin w zakresie omawianych
zagadnien. '

Objasnienia

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Jednostce organizacyjnej — oznacza to powiatowa jednostke organizacyjna,

zarzgdzie — oznacza to Zarzad Powiatu w Busku-Zdroju,

kierowniku jednostki — oznacza to dyrektora/kierownika powiatowej jednostki
organizacyjnej, _

zamawiajacym — oznacza to odpowiednio dyrektora/kierownika jednostki organizacyjnej,
wykonawcy — oznacza to ubiegajacego si¢ o udzielenie zamo6wienia publicznego.



Ustalenia szczegélowe
§3

Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i rob6t
budowlanych jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkéw, ktére zostaly ujgte w planie
finansowym jednostki oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) celowosci i oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych nakladow
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.
§4

1. Udziela si¢ pelnomocnictwa kierownikom jednostek organizacyjnych , do podejmowania
decyzji o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia zaméwienia publicznego
dotyczacego dzialalnosci danej jednostki organizacyjnej.

2. Kierownik jednostki wyznacza pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie
zaméwien publicznych dokonujac odpowiednich wpiséw do zakres6w obowiazkoéw tych
pracownikow.

3. Kierownik jednostki zobowigzany jest zapewni¢ pracownikom dostep do przepisow
prawnych dotyczacych zaméwien publicznych oraz umozliwié im udziat w szkoleniach z
zakresu zamowien publicznych.

§5

Kierownik jednostki ponosi petna odpowiedzialno$¢ za ustalenie zasad w formie
regulaminu oraz za stworzenie warunkéw do realizacji zamoéwien publicznych zgodnie z
ustaleniami niniejszego regulaminu, regulaminu wlasnego oraz ustawy Prawo zamowien
publicznych i przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

§6

1. Kazda jednostka po ustaleniu planu finansowego zobowigzana jest do sporzadzenia
rocznego planu zamoéwien publicznych, wedtug zasad okreslonych przez kierownika
jednostki.

2. Ustalenie zasad, o ktérych mowa w ust. 1 nie zwalnia kierownika jednostki z obowigzku
okreslonego w art. 13 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych.

§7

Kazda jednostka organizacyjna zobowiazana jest do prowadzenia rejestru zamowien
publicznych o warto$ci przekraczajacej 6.000 euro.



1)

2)

3)

§ 8

W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zamowienia publicznego nalezy
przestrzegac jednolitych zasad dotyczacych warunkéw platnosci, a w szczegdlnosci:
wystawienie faktury przez wykonawce (zgodnej z wymogami ustawy o rachunkowosci)
nie moze nastapi¢ wezesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez
zamawiajacego,

platnos¢ wystawionej faktury nie moze nastapié¢ wezesniej niz w ciagu 14 dni od daty
otrzymania faktury przez jednostke,

projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w pelni interesy zamawiajacego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa
do kar umownych.

Na zamowieniach, umowach lub zleceniach nalezy zamieszczaé zapis o sposobie (trybie)
wyboru dostawcy (wykonawcy).

Postanowienia koncowe
§9

Wszyscy kierownicy jednostek oraz pracownicy danej jednostki organizacyjnej wlasciwi
merytorycznie z tytutu powierzonych im obowiazkéw winni zapoznac sie z trescia
niniejszego regulaminu i przestrzegaé jego postanowien.

Fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszego regulaminu winien by¢ potwierdzony
w oswiadczeniu, stanowigcym zatacznik do niniejszego regulaminu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 przechowuje si¢ w danej jednostce
organizacyjne;.



e,

Zatacznik

do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych
przez powiatowe jednostki
organizacyjne

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i $cistego
przestrzegania zasady okreslone w Regulaminie udzielania zamowien
publicznych oraz zobowiazuj¢ si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami. Jednoczesnie zobowiazuj¢ si¢ do zapoznania z trescia
niniejszego Regulaminu podleglych mi pracownikow.

Wykaz 0s6b kierujgcych jednostkami organizacyjnymi,
ktorym przekazano egzemplarze
»Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez powiatowe jednostki
organizacyjne”

=
ﬁ

Imi¢ i nazwisko Stanowisko 1 skrot Podpis
nazwy jednostki

E{.\Om.\l.@}ﬂ%wzwr




