Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Nr . 287$[2005 .

Zarzadu Powiatu w Busku-Zdroju
zdnia ...... ZGLPQQQCOBT' ...........

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

Ninigjszy regulamin okre§la organizacj¢, tryb pracy oraz zakres
obowiazkéw czlonkéw Komisji Przetargowej powolanej przez Zarzad
Powiatu w Busku-Zdroju o udzielenie zamowienia publicznego
do przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
na budowe sali gimnastycznej wraz z wewngtrznymi instalacjami
wodno - kanalizacyjnymi, c.0., ¢.w., eNn, odgromowa (kategorii XV-¢j)
na dziakce 22/3 przy ul. Mickiewicza w Busku-Zdroju (przy budynku Liceum
Ogolnoksztatcacego
im. T. Kosciuszki.)

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Zarzadu Powiatu
w Busku-Zdroju powolywanym do oceny spelnienia przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz badania
i oceny ofert.

2. W zakresie nicuregulowanym ninigjszym regulaminem maj g zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), zwanej dale] "ustawg".

3. Tekro¢ w niniejszym regulaminie mowi sig o:
1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Buski

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad
Powiatu
w Busku-Zdroju

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa

4) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumiec Przewodniczacego
Komisji Przetargowej

5) Zastepcy Przewodniczacego — nalezy przez to rozumie¢ Zastepee
Przewodniczacego Komisji Przetargowe]

6) Sekretarzu — Nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Komisjt
Przetargowe;.

4, Komisja rozpoczyna pracg od dnia otwarcia ofert.



Rozdziat 2
Prawa 1 obowiazki cztonkow komisjt
§2
[obowiazki czionkow komisji]
1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im

czynnosci, kierujac  sig  wylacznie przepisami  prawa, wiedza
i do$wiadczeniem.

2. Do obowiazkow cztonkow komisji nalezy w szczegOInosci:
a) czynny udziat w pracach komisji,

b)zlozenie pisemnego o$wiadczenia o braku lub istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

¢) wykonywanie polecen przewodniczacego komisji

d)nie ujawniania zadnych informacji zwigzanych z  pracami
komisji - w tym w  szczegOlnoscl informacji  zwigzanych
z przetargiem dotyczacych badania, oceny i porownywania tresci
ztozonych ofert.

3. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywa¢ polecefi ani czynnosci, ktorych
wykonywanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata,
nawet jezeli otrzymat takie polecenie na piSmie.

§3
[prawa cztonkow Komisji]

1. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisiji, wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca Komisji,
w tym do ofert, o$wiadczen, wyjasnien  zlozonych przez oferentow
a takze opinii wydanych  przez bieglych (rzeczoznawcow)
w przypadku ich powotania.

2. Cztonkowie komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen co do pracy komisji - do przewodniczacego komisji lub Kierownika
Zamawiajacego.



§4
[odwotanie cztonka komisji]

. Odwolanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego moze nastapi¢ jezeli wystapia przeszkody
uniemozliwiajace udzial czionka w pracach komisji.

. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie ztozenia takiego
os$wiadczenia w terminie lub ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji ~ niezwlocznie wylacza czlonka komisji z
dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego 1
wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie tego czionka komisji.

. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
o odwolanie cztonka komisji w razie:

a) wylaczenia cztonka komisji z jej pracy

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniach
komisji,

§5
[przewodniczacy komisji]

. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie nieobecnosci
przewodniczacego jego obowiazki petni z-ca przewodniczacego.

. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnoscei:
a) prowadzenie posiedzen komisji,

b) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku
naruszenia przepisow ustawy, rozporzadzen i niniejszego regulaminu,

¢) odebranie od cztonkéw komisji o$wiadezen o ktorych mowa w § 2 pkt 2b,

d) przydzielenie czlonkom komisji prac niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania,

e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postgpowania o0 udzielenie zamdwienia
publicznego,

f) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego,



g) przedkladania Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
projektow dokumentéw przygotowanych przez komisje,

h) nadzor nad przechowywaniem protokolow, ofert oraz wszystkich innych
dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne”
w trakcie trwania i po zakoficzeniu postgpowania,

i) Udostepnianie, oferentom dokumentow przetargowych, zaréwno w trakcie
trwania prac komisji, jak i po zakoficzeniu prac komisji.

§ 6
[sekretarz komisji]
Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
b) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen komisj,

c) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez
komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

d) wysylanie (po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego)
w  porozumieniu z przewodniczacym  komisji, ogloszen,

zawiadomien
i innych dokumentéw przygotowywanych przez komisjg.
Rozdziat 3
Tryb pracy komisji
§7

1. Komisja rozpoczyna prace od momentu otwarcia ofert i analizy spetniania
formalnych warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2. Komisja kofczy pracg zwiazang z zamowieniem publicznym z dniem
podpisania umowy.

§8
1. Miejsce 1 terminy posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy

2.0 miejscu i terminie posiedzef komisji, sekretarz powiadamia cztonkéw
komisji.



§ 9

1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3 cztonkow, w tym Przewodniczacy
Komisji lub jego Zastgpca.

2. Decyzje o mozliwosci obecnosci podezas posiedzen komisji oséb nie
bedacych jej cztonkami ani bieglymi, podejmuje przewodniczacy komisji
z wylaczeniem oséb wyznaczonych jako obserwatorzy przez Kierownika
Zamawiajacego.

§10

Komisja podejmuje decyzje na podstawie zsumowania indywidualnych
ocen czlonkéw komisii.

§11
[biegli rzeczoznawcy]

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji na wniosek
Komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego (rzeczoznawcy). Whiosek
powinien zawiera¢ przedmiot opinii (zestaw pytan dla bieglego) oraz
wskazanie odpowiedniej kandydatury
na bieglego.

2 W stosunku do biegtych przepis art. 17 ustawy stosuje sig
odpowiednio.

§12
[protokot posiedzenia komisji]

1. Z kazdego posiedzenia komisji sekretarz sporzadza protokot, zawierajacy:
a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenie komisji,

b) liste obecnosci cztonkow komisji, bieglych i innych o0séb obecnych
podczas posiedzenia,

c) zapis czynnosci 1 decyzji podejmowanych przez komisj¢ podczas
posiedzenia,

2. Protokoét z posiedzen komisji podpisuja przewodniczacy 1 sekretarz komisji.



§13
[protokot postepowania o zamowienie publiczne]

1. Protoko6t z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktorym
mowa w art. 96 ust. I ustawy sporzadza sckretarz komisji, a podpisuja
wszyscy czionkowie komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zosta¢
wyjasniony w zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez
przewodniczacego 1 sekretarza komisj,

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czionka komisji
co do prawidlowosci postgpowania, do protokohu zalacza si¢ rowniez
pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

4. Przewodniczacy komisji przedklada protokét z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.

§14
[informacje o pracach komisji]

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowe;
uprawniony jest jedynie przewodniczacy komisji, lub osoba przez niego
upowazniona.

§15
[otwarcie ofert]
Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktorym
poinformowano oferentow,

2)bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ wysokos¢ kwoty jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3)przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym
na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert,

4)zapewni¢ aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie
byly otwierane, a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani,

5)zapewni¢, aby po uptywie terminu na wniesienie protestu, oferty ztozone
po terminie zostaly zwrocone oferentom,

6) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i poleci¢ sekretarzowi wpisanie na druku
ZP-12; nazwe i adres oferenta, informacje dotyczace ceny.



§16
[ocena 1 badanie ofert]
Po otwarciu ofert komisja :

a) ustala czy oferent nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego

b)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie oferentéw
w przypadkach okreslonych ustawg

¢)bada oferty ztozone przez oferentow niewykluczonych z postgpowania
oraz stwierdza, czy:

- oferty sa wazne

- oferty nie sg sprzeczne z ustawg lub specyfikacja istotnych warunkoéw
zamowienia
- ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji

d)poprawia oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
wykonawcow,  ktorzy  zlozyli  oferty. Omytki rachunkowe

w obliczaniu ceny komisja poprawia wg zasad okreslonych w art. 88
ustawy,

¢)zada, jezeli to jest niezbedne, udzielemia przez oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wyjasnien w celu stwierdzenia
czy oferta zawiera razaco niskg ceng

f) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych ustawa,

g) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze] badz

wystepuje 0 uniewaznienie postepowania - przedstawiajac
odpowiednie uzasadnienie prawne i faktyczne.
§17

[wybér oferty najkorzystnigjszej]

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisji,
po szczegbdlowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz z opiniami bieglych (jezeli
zostali powotani)



2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridw
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

3.Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami (wyvliczenia
matematyczne) mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert, ktore
zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, komisja proponuje
Kierownikow1l Zamawiajacego wezwanie wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

§18
1. Podpisany protokoét stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze],

2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi  protokol  przewodniczacy
komis;ji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego do podpisania:
projekty powiadomiefi oferentow o wyniku postgpowania, ogloszenia
na tablice ogloszen, oraz ogioszema do Prezesa Urze;du ZamoOwien
Publicznych zgodnie z obowigzujacy mi w tym zakresie przepisami

3. Jezeli Kierownik Zamawiajagcego podejmie decyzje o uniewaznieniu
postepowania przewodniczacy przedstawia Zamawiajacemu
do podpisania: projekty powiadomien oferentow o wyniku postgpowania,
ogloszenia na tablice ogloszen, oraz ogloszenia do Prezesa Urzedu
ZamoOwien Publicznych - zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

§19

-

[postgpowanie w przypadku wniesienia protestu]

1. Protest powinien by¢ wniesiony na pisSmie 1 powinien wskazywac
oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zgdanie, zwi¢zle przytoczenie zarzutéw oraz czynnosci
faktycznych 1 prawnych uzasadniajgcych wniesienie protestu.

2 O wniesieniu protestu przez wykonawcOw przewodniczacy niezwlocznie
informuje Kierownika Zamawiajacego i zwoluje posiedzenie komisji.

3. Sekretarz wysyla informacje © wniesieniu  protestu  wszystkim
uczestnikom postgpowania.

4. Czlonkowie komisji na wezwanie przewodniczacego, zobowigzani sa
udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien niezbednych dla opracowania
stanowiska komisji w sprawie rozstrzygnigcia protestu



5 Protest na czynnosci podjete w toku postgpowania, oraz w przypadku
zaniechania czynnosci, do ktorych zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy zlozony przez oferenta, wraz ze stanowiskiem komisji,
przewodniczacy przekaznje Kierownikowi Zamawiajacego.

6. Rozstrzygniecie protestu przez Kierownika Zamawiajacego winno nastapic
w terminie 5 dni od dnia jego wniesienia. Brak rozstrzygnigcia protestu
w tym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

§20
[uniewaznienie czynnosci|

1. W przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza oprotestowang
czynnos$¢ lub dokonuje czynno$ci bezprawnie zaniechane;.

2. O powtérzeniu lub dokonaniu czynnosci sekretarz komisji informuje
niezwlocznie wszystkich wykonawcow.

§ 21
[przechowywanie dokumentacji]

Po zakoficzeniu postgpowania Sekretarz komisji przekazuje dokumentacje
Kierownikowi Zamawiajacego.



