Elektronicznie podpisany przez:
Jerzy Kolarz
dnia 4 listopada 2024 r.

ZARZADZENIE NR 91/2024
STAROSTY BUSKIEGO

z dnia 4 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Standardéw Ochrony Maloletnich
w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
722024 1. poz.107) art.22b 122c ustawy zdnia 13 maja 2016r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 560) oraz art. 10 ustawy
z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U.
7 2023 r. poz 1606) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ ,,Standardy Ochrony Maloletnich w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju”
w brzmieniu okre$§lonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Pracownicy Starostwa zobowigzani sa do zapoznania si¢ z w/w standardami oraz podpisania
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ zich postanowieniami. Wzoér o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.

§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Buski

mgr inz. Jerzy Kolarz

Id: 28A489DB-8370-40B3-8438-9EOEB06984E7. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 91/2024
Starosty Buskiego
z dnia 4 listopada 2024 r.

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

W STAROSTWIE POWIATOWYM W BUSKU-ZDROJU
Preambula

Niniejsza procedura okresla kluczowe zasady i zatozenia majace na celu zapewnienie najwyzszego
poziomu bezpieczenstwa maloletnich uczestniczacych w dzialaniach i aktywnos$ciach organizowanych przez
Starostwo Powiatowe w Busku-Zdroju.

§1.
Objasnienie terminéw
Ilekro¢ w dalszej czgsci procedury jest mowa o:
1) osobie matoletniej — nalezy przez to rozumiec¢ osobg¢ ponizej 18 roku zycia,
2) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Busku-Zdroju,

3) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg zatrudniong w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju na
umowe o prace, zlecenie lub o dzieto wspolpracujaca przy organizacji konferencji, spotkan, debat, sesji oraz
w jakiejkolwiek innej formie wspotpracy (np. wolontariat, staz, praktyki zawodowe itd.)

4) przemocy — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie w wyniku ktérego, druga osoba moze
zosta¢ skrzywdzona fizycznie lub emocjonalnie.

5) Standardach — nalezy przez to rozumie¢ zbior zasad i procedur okreslonych w niniejszym dokumencie.

§ 2.
Prowadzenie dokumentacji oraz wyznaczone osoby odpowiedzialnej za standardy

1. Koordynatorem odpowiedzialnym za przyjmowanie zgloszen dotyczacych zdarzen zagrazajacych
matoletnim, uruchamianie procedur interwencyjnych oraz prowadzenie odpowiedniej dokumentacji, jest
Sekretarz Powiatu, dalej zwany ,,koordynatorem” lub ,,koordynatorem standardéw”.

2. Dokumentacja dotyczaca interwencji przechowywana bedzie w Starostwie u koordynatora, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. Zaswiadczenia, o$wiadczenia (zalaczniki) oraz wszystkie dokumenty w wersji papierowej uzyskane
w wyniku weryfikacji osoby zatrudnianej do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z praca z maloletnimi,
przechowuje si¢ poprzez wiaczenie do akt pracowniczych lub dokumentacji umowy cywilnoprawne;j.

§3.
Zakres kompetencji koordynatora standardow
Koordynator standardow:
1) przyjmuje zgloszenia o podejrzeniu/stosowaniu przemocy wobec 0sob nieletnich,
2) inicjuje procedury interwencyjne,
3) prowadzi niezbedna dokumentacje:
a) rejestr zgloszen - ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych standardow,
b) karty interwencji - ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych standardow,

4) monitoruje, analizuje i proponuje zmiany w standardach.
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§ 4.
Zasady kontaktéw stuzbowych pracownika Starostwa z osoba maloletnig:

1. W kontaktach z matoletnimi pracownicy Starostwa zobowigzani sg do przestrzegania ponizszych
zasad:

1) Pracownicy majacy bezposredni kontakt zmatoletnimi powinni wykonywa¢ swoje obowigzki
z poszanowaniem praw wszystkich oséb, a w szczego6lnosci praw matoletnich. W stosunku do matoletnich
nalezy odnosi¢ si¢ z szacunkiem, uprzejmoscig oraz kulturg osobistg.

2) Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletnich jakichkolwiek form przemocy stownej lub fizyczne;.

3) Pracownicy maja obowigzek powstrzymac si¢ od jakichkolwiek zachowan, ktéore moghlyby naruszac
przestrzen osobistg matoletniego, powodowaé u niego poczucie zagrozenia, dyskomfortu lub strachu.

4) Pracownicy powinni zwraca¢ uwag¢ na niepokojace zachowania matoletnich, ktore mogg swiadczy¢ o ich
krzywdzeniu i powinni podja¢ probe kontaktu z maloletnim w przypadku powzigcia podejrzenia takiego
krzywdzenia.

5) Matoletni ma prawo do uzyskania informacji o osobie, ktorej moze zgtosi¢ niewlasciwe zachowanie oraz
ma prawo oczekiwa¢ odpowiedniej reakcji na zgtoszenie. Pracownicy beda informowaé maloletnich
o formach zglaszania sytuacji, zachowan lub stow, w ktorych czuja si¢ niekomfortowo. Pracownicy sa
zobowiazani do wystuchania matoletniego lub wskazania osoby, z ktdora moze porozmawiaé, do udzielenia
pomocy matoletniemu lub innej odpowiedniej do sytuacji reakcji na niewlasciwe zachowanie.

6) Komunikacja miedzy pracownikiem a matoletnim powinna by¢ prowadzona z zachowaniem szacunku,
cierpliwosci i zrozumienia.

7) Odpowiedzi i informacje udzielane matoletnim powinny by¢ udzielane w sposob adekwatny do ich wieku
1 sytuacji.

8) Komunikacja z matoletnim powinna si¢ odbywac¢ w sposéb, ktéry nie bedzie go zawstydzaé, lekcewazy¢
ani obrazac.

9) Pracownik dba o to, aby przebywajac z matoletnimi znajdowat si¢ w zasi¢gu wzroku i stuchu innych osob.

10) Matoletni ma prawo do poszanowania prywatno$ci. Pracownicy podejmuja dziatania z uwzglgdnieniem
tej zasady.

11) Pracownik nie moze ujawnia¢ informacji dotyczacych matoletniego wobec o0s6b nieuprawnionych.
Informacje te obejmuja wizerunek maloletniego, informacje o jego sytuacji rodzinnej, ekonomicznej,
medycznej, opiekunczej i prawne;.

2. Pracownikom Starostwa zabrania si¢ zachowan takich jak:

1) obrazanie, ponizanie, manipulowanie, zastraszanie, grozenie, wyzywanie, upokarzanie, zawstydzanie osob
matoletnich,

2) wykorzystywanie i przekazywanie innym osobom informacji o matoletnim,

3) stosowania stow, gestow, czynow wulgarnych, obrazliwych z podtekstem seksualnym, podczas spotkan
indywidualnych i grupowych z osobami matoletnimi

4) zachecanie oso6b matoletnich do stosowania uzywek takich jak: alkohol, wyroby tytoniowe, narkotyki,
dopalacze oraz innych uzywek szkodzacych zdrowiu fizycznemu i psychicznemu dziecka.

5) wchodzenie w relacje jakiejkolwiek zalezno$ci wobec matoletniego lub
rodzicow/opiekundw matoletniego, ktére moglyby prowadzi¢ do oskarzen o nieréwne
traktowanie badz czerpanie korzysci majatkowych i innych.

6) nierowne  traktowanie = maloletnich ze wzglgdu na ich pte¢, orientacj¢  seksualng
sprawnos$¢/niepelnosprawnosé, status spoleczny, etniczny, kulturowy, religijny i $wiatopoglad.
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§ 5.

Zasady udostepniania pracownikom, maloletnim iich rodzicom/opiekunom standardéw do
zaznajomienia i stosowania

1. Niniejsze standardy ochrony matoletnich sg udostgpniane pracownikom, osobom matoletnim i ich
rodzicom oraz opiekunom prawnym na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju oraz sg dost¢pne
do wgladu w Wydziale Organizacyjnym i Kadr, pok. 1B.

2. Skrocona wersja standardow ochrony matoletnich, stanowi zalacznik nr 3 do standardow.

§ 6.
Bezpieczenstwo on-line

1. Starostwo zapewnia Pracownikom i Praktykantom sprzgt ioprogramowanie niezbedne do
realizowania powierzonych zadan.

2. Dostgp do Internetu ograniczony jest do poziomu niezbgdnego dla realizowania zadan na danym
stanowisku. Tresci o nieodpowiednim charakterze blokowane sg za pomoca zautomatyzowanych filtrow.

3. Starostwo nie udost¢pnia Internetu na urzadzeniach prywatnych, posiadanych przez osoby matoletnie.

4. Odpowiedzialno§¢ za zabezpieczenie urzadzen elektronicznych nalezacych do maloletnich przed
dostepem do tresci szkodliwych spoczywa na rodzicach lub opiekunach prawnych matoletnich.

§7.

Zasady interwencji w sytuacji podejrzenia lub stwierdzenia stosowania przemocy wobec osoby
maloletniej

1. Pracownik powinien natychmiast zglosi¢, bezposredniemu przelozonemu oraz koordynatorowi
standardow, podejrzenia lub stwierdzenie stosowania przemocy wobec osoby matoletniej. Zaistniala sytuacje,
nalezy opisa¢ w Karcie interwencji, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1;

2. Koordynator standardow powinien niezwlocznie poinformowac stuzby/instytucje, ktore zajmuja si¢
ochrong osob matoletnich jak: policja, sad, opieke spoleczng czy prokuratura oraz przekaza¢ im kopi¢ Karty
interwencji,

3. W przypadku ujawnienia zaniedbania przez rodzicoéw, ich niewydolnosci wychowawczej wlasciwym
jest zawiadomienie sadu rodzinnego, celem wgladu w sytuacje rodziny.

4. Nalezy zapewni¢ matoletniemu wsparcie psychologiczne imedyczne, jezeli stan zdrowia tego
wymaga oraz zapewni¢ mu bezpieczng opieke do czasu przyjazdu stuzb,

§8.
Zasady bezpiecznej rekrutacji Personelu

Przed dopuszczeniem o0sob zarzadzajacych, sekretarza skarbnika, kierownikow komorek
organizacyjnych lub oséb ich zastepujacych do wykonywania obowiazkow zwigzanych z pracg z Matoletnimi,
Pracownik ds. kadr jest zobowigzany do:

1) sprawdzenia kandydata do pracy w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym z dostgpem
ograniczonym lub Rejestrze oséb w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu Maloletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze (rejestr
dostepny na stronie: rps.ms.gov.pl);

2) pobrania od kandydata informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

3) przekazania kazdemu nowo przyj¢temu pracownikowi Standardéw Ochrony Matoletnich oraz odebrania od
pracownika o$§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z ich trescig.
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§9.

Monitoring Standardéw

1. Monitoring i aktualizacja Standardéw prowadzona bedzie w oparciu o analiz¢ dokumentacji
wewnetrznej, przepisow prawa, obserwacje, analize ilosciowa ijakosciowa zgloszen, diagnozg czynnikow
ryzyka oraz uwagi Pracownikow.

2. Pracownicy w trakcie realizacji powierzonych zadan moga przekazywac¢ do koordynatora swoje uwagi
i proponowa¢ zmiany wzgledem uregulowan zawartych w Standardach.

3. Na podstawie zebranych uwag koordynator przygotowuje projekt zmian standardow i przekazuje go
do Starosty celem zatwierdzenia. Zatwierdzony projekt stanowi podstawe do wprowadzenia zmian
w standardach.

§ 10.
Przypisy koncowe

W  sprawach nieuregulowanych niniejszym aktem majg zastosowanie przepisy powszechne
obowigzujacego prawa, w tym w szczegoblnosci ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich.
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Zatacznik Nr 1 do Standardow Ochrony Matoletnich

w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju

Karta interwencji nr ...... /rok
podejrzenia lub stwierdzenia stosowania przemocy wobec maloletniego

L.Imig 1nazwisko  dzZieCKa: ..o e

2. Forma przemocy (fizyczna, psychiczna, ekonomiczna, seksualna, zaniedbanie):

data i podpis osoby zglaszajacej data i podpis Koordynatora
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Zatacznik Nr 2 do Standardow Ochrony Matoletnich

w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju

Rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru
maloletniego lub interwencji

Lp. | Data Krétki opis zdarzenia Osoba
zdarzenia zglaszajaca

Imi¢ 1 nazwisko
matoletniego

Rodzaj podjetej
interwencji
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Zatacznik Nr 3 do Standardow Ochrony Matoletnich

w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju

SKROCONA WERSJA
STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W BUSKU-ZDROJU

1. Bezpieczenstwo maloletnich

Starostwo Powiatowe w Busku-Zdroju dba oto, aby kazda osoba niepetnoletnia (maloletnia)
uczestniczaca w dziataniach organizowanych przez Powiat byta bezpieczna.

2. Koordynator ochrony maloletnich

Osoba odpowiedzialng za bezpieczenstwo dzieci i mlodziezy w Starostwie jest Sekretarz Powiatu. To on
przyjmuje zgtoszenia o niepokojacych sytuacjach i podejmuje dzialania, by zapewni¢ bezpieczenstwo.

3. Jak zglasza¢ niebezpieczne sytuacje

Jesli dzieje si¢ co$§ ztego, np. kto$ krzywdzi matoletnich lub sa oni w niebezpieczenstwie, nalezy to
zgtosi¢ koordynatorowi lub innemu pracownikowi Starostwa.

4. Zasady kontaktu z maloletnimi

Pracownicy Starostwa majg obowigzek traktowa¢ osoby niepeoletnie z szacunkiem, uprzejmos$cia
i kultura. Kazdy kontakt z mtodymi ludzmi powinien by¢ bezpieczny i odpowiedzialny.

5. Zasady zatrudniania pracownikow

Kazdy nowy pracownik Starostwa, ktory bedzie sprawowal opieke mad matoletnimi, musi przej$¢
odpowiednie sprawdzenie, by upewni¢ sie, ze jest godny zaufania. Musi tez zna¢ zasady ochrony matoletnich
1 podpisa¢ o$§wiadczenie, ze si¢ z nimi zapoznat.

6. Poufnos$¢ danych osobowych

Dane osobowe matoletnich sa chronione zgodnie z przepisami prawa. Starostwo stosuje zabezpieczenia,
by nikt niepowolany nie miat do nich dostepu.

7. Ochrona przed przemoc3a i naduzyciami

Jesli dojdzie do sytuacji, w ktorej osoba maloletnia zostanie skrzywdzeni lub bedg zagrozeni, pracownicy
Starostwa sa zobowigzani do natychmiastowej reakcji i powiadomienia odpowiednich stuzb.

Ten skrocony regulamin jest po to, Zeby kazdy wiedzial, jakie zasady obowigzuja w Starostwie
i jak dba¢ o swoje bezpieczenstwo. Jesli masz pytania lub co$ cie niepokoi, zawsze mozesz zglosié¢ sie do
koordynatora lub innej zaufanej osoby.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 91/2024
Starosty Buskiego
z dnia 4 listopada 2024 r.

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE ZE STANDARDAMI OCHRONY MALOLETNICH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W BUSKU-ZDROJU

Ja NiZe] POAPISANY(-118): .. .uiintiitt it e e e

wykonujacy(-ca) prace na StanoWisSKU: ........c.ovuiiiiiiiiiii i

oswiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ ze STANDARDAMI OCHRONY MALOLETNICH
obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym w Busku-Zdroju .

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania tresci STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH.

(data i czytelny podpis Pracownika)

Id: 28A489DB-8370-40B3-8438-9EOEB06984E7. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 91/2024 STAROSTY BUSKIEGO z dnia 4 listopada 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	Załącznik 1 - STANDARDY OCHRONY MAŁOLETNICHW STAROSTWIE POWIATOWYM W BUSKU-ZDROJUPreambuła
	§ 1 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 § 1
	pkt 2 w zał.1 § 1
	pkt 3 w zał.1 § 1
	pkt 4 w zał.1 § 1
	pkt 5 w zał.1 § 1

	§ 2 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 2
	ust. 2 w zał.1 § 2
	ust. 3 w zał.1 § 2

	§ 3 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 § 3
	pkt 2 w zał.1 § 3
	pkt 3 w zał.1 § 3
	lit. a w zał.1 § 3 pkt 3
	lit. b w zał.1 § 3 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 § 3

	§ 4 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 4
	pkt 1 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 5 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 6 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 7 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 8 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 9 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 10 w zał.1 § 4 ust. 1
	pkt 11 w zał.1 § 4 ust. 1

	ust. 2 w zał.1 § 4
	pkt 1 w zał.1 § 4 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 § 4 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 § 4 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 § 4 ust. 2
	pkt 5 w zał.1 § 4 ust. 2
	pkt 6 w zał.1 § 4 ust. 2


	§ 5 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 5
	ust. 2 w zał.1 § 5

	§ 6 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 6
	ust. 2 w zał.1 § 6
	ust. 3 w zał.1 § 6
	ust. 4 w zał.1 § 6

	§ 7 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 7
	ust. 2 w zał.1 § 7
	ust. 3 w zał.1 § 7
	ust. 4 w zał.1 § 7

	§ 8 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 § 8
	pkt 2 w zał.1 § 8
	pkt 3 w zał.1 § 8

	§ 9 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 9
	ust. 2 w zał.1 § 9
	ust. 3 w zał.1 § 9

	§ 10 w zał.1

	Załącznik 1 do Załącznika 1
	ust. 1 w zał.1 do Załącznika 1
	ust. 2 w zał.1 do Załącznika 1
	ust. 3 w zał.1 do Załącznika 1
	ust. 4 w zał.1 do Załącznika 1

	Załącznik 2 do Załącznika 1
	Załącznik 3 do Załącznika 1
	ust. 1 w zał.3 do Załącznika 1
	ust. 2 w zał.3 do Załącznika 1
	ust. 3 w zał.3 do Załącznika 1
	ust. 4 w zał.3 do Załącznika 1
	ust. 5 w zał.3 do Załącznika 1
	ust. 6 w zał.3 do Załącznika 1
	ust. 7 w zał.3 do Załącznika 1

	Załącznik 2 - OŚWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIĘ ZE STANDARDAMI OCHRONY MAŁOLETNICH W STAROSTWIE POWIATOWYM W BUSKU-ZDROJU


		2024-11-04T08:54:46+0100
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




