OGLOSZENIE

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Gnojnie , 28 — 114 Gnojno zatrudni
osobe na stanowisko pracy w ramach umowy o prace na czas okreslony w
celu zastepstwa pracownika w Dziale Ksiegowosci .

1. Stanowisko : referent
2. Wymiar czasu pracy : petny etat

3. Rodzaj stosunku pracy : umowa o prace na czas zastepstwa pracownika — do korica 2019
r. —po tym okresie istnieje mozliwos$¢ dalszego zatrudnienia .

4. Wymagania :

a/ obywatelstwo polskie , petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych, brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

b/ wyksztatcenie : Srednie ekonomiczne lub wyzsze ekonomiczne,

¢/ doswiadczenie zawodowe : wiedza z zakresu zasad ksiegowosci samorzadu
terytorialnego,

d/ biegta znajomos¢ obstugi komputera , znajomo$¢ obstugi programéw finansowo —
ksiegowych,

5. Zakres zadan :

sporzadzanie list ptac pracownikéw , prowadzenie kart wynagrodzen,

prowadzenie petnej dokumentacji zwigzanych z ZUS i US . Obstugiwanie programu Ptatnik.

prowadzenie spraw emerytalno — rentowych itp.

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego , Dyrektora.

- przestrzeganie zasad bhp i ppoz. w miejscu pracy,

6. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- osoba zastepuje pracownika prowadzacego ptace pracownikéw

- praca biurowa wymagajaca umiejetnosci obstugi podstawowego sprzetu biurowego,
szczegolnej koncentracji, doktadnosci, wymuszona pozycja ciata siedzaca,

- praca przy komputerze powyzej 4 godziny na dobe z naturalnym i sztucznym o$wietleniem,

- stanowisko usytuowane na pierwszym pietrze, bez barier architektonicznych ,



- praca w systemie jednozmianowym od poniedziatku do pigtku.

Wymagane dokumenty :

- Zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

- list motywacyjny,

- kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

- kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach
i umiejetnosciach.

Dokumenty aplikacyjne zwierajgce klauzulg z wtasnorecznym podpisem ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeby
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 24 maja 2018 r.. o
ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2018 r. poz.1000 / nalezy sktada¢ w siedzibie Domu
Pomocy Spotecznej w Gnojnie , 28 — 114 Gnojno 118 /Sekretariat/ w terminie do dnia 17
maja 2019 roku do godz. 15.00 / liczy sie data wptywu dokumentdéw do tut. Domu.

Dom Pomocy Spotecznej w Gnojnie nie bedzie odsytat dokumentagji ztozonej w zwigzku z
niniejszym ogtoszeniem.

Gnojno. 2019.05.07.



