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STAROSTWO POWIATOWE
w Busku-Zdroju ul. Mickiewicza 15

OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR
W WYDZIALE SPRAW OBYWATELSKICH,
ZDROWIA I OBRONY CYWILNEJ

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g

obywatelstwo polskie,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie: wyzsze
staz pracy min. 3 lata, w tym 2-letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego
0golna znajomos¢ przepisow:
e ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP,
e ustawy o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych
i zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom RP,
e ustawy o stanie wyjatkowym,
e ustawy o organizowaniu zadan na rzecz obronno$ci panstwa realizowanych przez
przedsiebiorcow,
e ustawy o ochronie informacji niejawnych,
e ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,
e ustawy o stanie kleski zywiotowej,
o ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego,
e ustawy o samorzadzie powiatowym,
umiejetnos¢ obstugi podstawowego sprzgtu biurowego.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

)

umiejetnos¢ pracy w zespole 1 dobra organizacja pracy
dyspozycyjnosé i sumiennosé
komunikatywno$¢, samodzielnosé

3. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

1)
2)

3)

4)

praca biurowa wymagajagca umiej¢tnosci obstugi podstawowego sprzgtu biurowego,
szczegOlnej koncentracji, doktadnosci, wymuszona pozycja ciala siedzaca.

praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe z naturalnym i sztucznym oswietleniem,
praca wykonywana pod presja czasu.

stanowisko usytuowane na I pietrze budynku przy ul. Mickiewicza 15, istniejg bariery
architektoniczne w zakresie poruszania si¢ 0s6b niepetnosprawnych po budynku: wystepuja
schody, nie ma windy.

praca w systemie jednozmianowym od pon. do pt.



4.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do zadan gltéwnych nalezy:

e Monitorowanie zagrozen o charakterze lokalnym,
e Koordynowanie dziatani gmin w zakresie opracowywania planéw i procedur dotyczacych

zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,

e Zapewnienie Staroscie warunkéw do kierowania systemem przeciwdzialania zagrozeniom w

sytuacjach kryzysowych, poprzez zapewnienie wlasciwego obiegu informacji i decyzji
zwigzanych z alarmowaniem shuzb ratowniczych i innych instytucji oraz alarmowaniem i
ostrzeganiem ludnosci,

e Wspolpraca z organami administracji samorzadowej, rzadowej oraz jednostkami

administracji zespolonej na terenie powiatu oraz stuzbami wojewody,

e Opracowywanie i biezgca aktualizacja wymaganych przepisami prawa planow

z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

e Udzial w szkoleniach, éwiczeniach i treningach z zakresu zarzadzania kryzysowego,
e Planowanie i realizacja potrzeb w zakresie $rodkéw finansowych i materialowych

niezbednych do realizacji zadan wiasnych w zakresie zarzadzania kryzysowego,

e Przygotowanie organizacyjne urzedu do realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego

i obrony cywilnej w roznych stanach gotowosci obronnej,

e Przygotowywanie odpowiedzi na pisma z zakresu prowadzonych spraw,
e Sporzadzanie ankiet, zestawien, raportow i sprawozdan,
e Przestrzeganie ustalonego porzagdku i dyscypliny, przepisow BHP i p-poz. w miejscu pracy i

na stanowisku pracy,

e Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem Wydzialu Spraw

Obywatelskich, Zdrowia i Obrony Cywilnej na polecenie przetozonego.

Szczegdlowy zakres czynnosci stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego ogloszenia,

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (wg wzoru — zatgcznik Nr 2) ,

d) kserokopie dyploméw ($wiadectw ukonczenia szkoly) potwierdzajgcych wyksztalcenie
lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow i1 uzyskaniu tytutu zawodowego,

e) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
(m.in. za$wiadezen o odbyciu stazu, za§wiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji
zatrudnienia itp.),

f) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

g) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych (wg wzoru — zalacznik Nr 3),

h) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe
(wg zalaczonego wzoru Nr 4)
- osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do dostarczenia oryginatu
, Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawionego nie wczesniej niz w okresie 3 miesigcy przed datq ukazania sig ogloszenia
o naborze,

i) o$wiadczenie zawierajgce klauzule informacyjng dotyczgca przetwarzania danych
osobowych w procesie rekrutacji (zatgcznik nr 5)

h) kwestionariusz osobowy (wg wzoru — zalacznik Nr 6).




6. Dodatkowe informacje:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknietych  kopertach
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich,
Zdrowia i Obrony Cywilnej”, osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Busku-Zdroju ul. Mickiewicza 15 w Biurze Obslugi Interesanta lub poczty na adres
Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 13 stycznia 2020 r. godz. 15 (liczy sie data wptywu
dokumentow do tut. Starostwa).

Aplikacje, ktére wplyna do tut. Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem  beda umieszczone
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /http://bip.powiat.busko.pl/ oraz
na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju przy ul. Mickiewicza 15.




