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£ STAROSTWO POWIATOWE
5 W BUSKU-ZDROJU

iRl B

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTOR
W WYDZIALE GEODEZJI, KATASTRU
I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

1) Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze (specjalnosc: geodezja i kartografia, geodezja rolna, geodezja
inzynieryjno-przemystowa),

b) uprawnienia zawodowe, o ktérych mowa w art. 43 ustawy prawo geodezyjne
1 kartograficzne, w zakresie 1,21 5,

c) staz pracy w zawodzie geodety min. 10 lat, doswiadczenie w wykonywaniu prac
geodezyjnych w zakresach wym. w pkt 1 lit. b,

d) ogolna znajomosé przepisoéw Kodeksu postgpowania administracyjnego,

e) biegta obstuga komputera,

f) spetnienie wymogodw okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych.

2) Wymagania dodatkowe:

a) preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu terytonalnego
w zakresie geodezji , w tym staz pracy min. 3 lata w administracft geodezyjnej
( preferowany osrodek dokumentacji geod.-kart ),

b) odpowiedzialnosé, komunikatywnosc, obowiazkowosc

¢) odpornos¢ na stres,

d) umiejetnosé pracy w zespole,

e) umiejetnosc rozmowy z interesantem.

3) Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Obstuga techniczno-biurowa Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjne;
i Kartograficznej w tym wykonywanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem Panstwowego
Zasobu Geodezyjnego 1 Kartograficznego:

e udziclanie informacji 1 odpowiedzi interesantom, geodetom, udostgpnianie

niezbednych drukow

e realizacja sprzedazy dokumentac)i i egzekwowanie opfat
2) Przestrzeganie prawidtowego przechowywania korespondenc)i, rachunkow, dokumentac)
stanowigce] Panstwowy Zasob Geodezyjny 1 Kartograficzny oraz pieczeci, kluczy ttp.
3) Przestrzeganie zasad BHP i p-poz. w migjscu pracy.

Szczegdlowy zakres czynnosci w zataczeniu,

4) Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,



¢) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow oraz dokumentdw potwierdzajacych uprawnienia
zawodowe,

d) kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o odbyciu stazu,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) oswiadczenie o niekaralno$ei ( wg zataczonego wzoru),

g) kwestionariusz osobowy ( wg zalaczonego wzoru ).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
»Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru
i Gospodarki Nieruchomos$ciami”, osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Busku-Zdroju ul. Mickiewicza 15 w Biurze Obslugi Interesanta (hol) lub poczta na
adres Starostwa w terminie do 20 sierpnia 2007 r. godz. 15* (liczy sie data wplywu
dokumentow do tut. Starostwa).

Aplikacje, ktore wplyng do tut Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej /http://bip powiat busko. pl/ oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
przy ul. Mickiewicza 5.

W wymaganych dokumentach aplikacyjnych powinno si¢ znajdowac os$wiadczenie
z wlasnorgcznym podpisem zawierajace klauzule:
WWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia
potrzeb mezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997
o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z poxm. zm.) oraz ustawq
z dn 22.03./999 o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593
z pozniejszymi zmianami) "
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ZAKRES CZYNNOSCI

Imieinazwisko: .. ... SRR TSSOSO

Nazwa komorki organizacyine]: Wydzial Geodezj1, Katastru 1 Gospodarkt Nieruchomosciami

Symbol komorki oreanizacyinej: GKN

Stanowisko stuzbowe: inspektor

Nazwa stanowiska pracy: stanowiskoe kontroli dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficzne;.

Obowigzki:

Zakres czynnosci:

L.

Obstuga techniczno biurowa Powiatowego Osrodka Dokumentacjt Geodezyjnej
i Kartograficznej, w szczegodlnosci:
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Panstwowego Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego:

kontrola opracowan geodezyjno-kartograficznych przed przyjeciem ich do zasobu,
sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej 1 kartograficzne] w zakresie
przestrzegania przepisow obowiazujacych przy wykonywaniu prac geodezyinych
1 kartograficznych,

wykonywanie czynnosci technicznych przyjecia do zasobu skontrolowanych
opracowarn,

wspdlpraca z inspektorem ds. uzgadmania dokumentac)i projektowe] w zakresie
kontroli opracowan przyjmowanych do zasobu OS$rodka i geodezyjne] ewidencji
siect uzbrojenia terenu,

udzial w opracowywaniu opisOw przedmiotu zamowlernia na prace geodezyjne
| kartograficzne zlecane przez Wydzial GKN,

uczestniczenie w komisjt przetargowe] na prace geodezyjne 1 kartograficzne
zlecane przez Wydziat GKN,

uczestniczenie w komisjl odbioru prac geodezyjnych 1 kartograficznych zleconych
przez Wydziat GKN,

udostgpnianie zasobu zainteresowanym jednostkom organizacyjnym, osobom
fizycznym 1 prawnym,

udzial w przygotowaniu zestawien, raportow 1 sprawozdan w zakresie
prowadzonego zasobu,

przestrzeganie prawidlowego przechowywania korespondencji. rachunkow,
dokumentacji stanowigce) Panstwowy Zasob Geodezyjny i Kartograficzny oraz
pieczgcl, kluczy, pomocy urzedowych oraz innego wyposazenia na powierzonym
stanowisku.

Przestrzeganie zasad BHP 1 p.poz. w miejscu pracy 1 na stanowisku pracy.

Dbanie o sprzgt (komputer, drukarka, ploter, kserokopiarka, kopiarka duzych formatow
itp.).

Dbanie o czystosé i estetyke w miejscu pracy.

Wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z funkcjonowaniem Wydzialu GKN na
polecenie sluzbowe przelozonego



Busku-Zdroy, ...
1mic | nazwisko
adres zamieszkania
OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a) ....... ... ... ................. ..., uprzedzony(a}
o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego,
oswiadczam, ze :
¢ posiadam petng zdolnosé do czynnosct prawnych,
o korzystam z petni praw publicznych

s nie bylem(am) karany(a) za przestgpstwa popelnione umyslinie.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
I. Imige (imiona) i nazwisko

 Imiona rodzicdw

. Data urodzenia

2
3
4. Obywatelstwo
5

. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji)

(kursy, studia podyplomowe, data wkonczenia nauki [ub data rozpoczecia nauki
w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskazac okresy zafrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umigjetnosci, zainteresowania

(np. sfopien Znajomosci jezykow obcych prawo jazdy, obsluga kompu(era)
10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostajq w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych
pracy.
11. Os$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sg zgodne z dowodem osobistym seria
............ NI e, WYANYIM PIZEZ o

lub innym dowodem tozsamosci

(micjscowosé | daia) (podpis osoby ubicgajqeej sie o zatrudnienie)

Y Wiasciwe podkrestic.



