Zalgcznik nr |

do Uchwaly Nr£9%/2009
Zarzadu Pawiatu w Busku-Zdroju
z dnia AP@ MACDO. .. 2009 T.

{
REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogélne

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
w Busku-Zdroju;

b) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa;

¢) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

d) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia;

e) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.)

f) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osob¢ prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

g) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Buski:

h) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatng
zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa ushugi,
dostawy lub roboty budowlane, ktorej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

Niniejszy Regulamin okresla tryb dziatania Komisji.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy

Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien.

Rozdzial 2

Prawa i obowigzki oséb bioracych udzial
w_postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

§2
Obowiazki czlonkow komisji

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac

si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

Do obowiazkow czionkéw komisji nalezy w szczegolnosci:

a) czynny udzial w pracach komisji,

b) zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia
stawianych im warunkow,



¢) wykonanie polecen przewodniczacego komisji

d) nie ujawniania zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji- w tym
w szczegOlnosci informacji zwiazanych z przetargiem (badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert), z wylaczeniem informacji jawnych opisanych w ustawie.

Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 2 lit. b, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢

si¢ z udzialu w pracach komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu

okolicznosci, o ktorych mowa w ust.2 lit b, o czym informuje przewodniczacego komisji.

Zapis § 4 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Czionkowi komisji nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych wykonywanie

stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata.

§3

Prawa czlonkéw komisji

Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji, wgladu
do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca komisji, w tym do ofert, oswiadczen,
wyjasnien ztozonych przez oferentow a takze opinii wydanych przez bieglych
(rzeczoznawcow).

Czlonkowie komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych o$wiadczen
co do pracy komisji- do Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§4

Odwolanie czlonka komisji

Odwolanie czlonka komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego moze nastapic¢, jezeli wystapig przeszkody uniemozliwiajace udzial cztonka

w pracach komisji.

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa wart. 17 ust.1 ustawy, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo

zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie

wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka komisji, Przewodniczacy Komisji

przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego czlonka, moze

powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci

wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 lit. b, sa niewazne.

Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem

ust. 4, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepisy

stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony

z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 lit. b, albo zlozenia

os$wiadczenia niezgodnego z prawda,

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych

na wynik postepowania.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie czionka

komisji gdy:

a) cztonek komisji naruszy swoje obowiazki, o ktorych mowa w § 2 ust. 1,

b) w sytuacji, o ktorej) mowa w ust. 2 oraz w § 2 ust. 3,

c) w sytuacji nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka komisji na posiedzeniach
komisji.



§5

Przewodniczacy komisji

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie nieobecnosci przewodniczacego

jego obowiazki pelni Z-ca Przewodniczacego.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie posiedzen komisji,

b) poinformowanie cztonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy, rozporzadzen i niniejszego regulaminu,

c) odebranie od cztonkow komisji oswiadczei, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 lit. b,

d) przydzielenie cztonkom komisji prac niezbednych do prawidiowego przeprowadzenia
postgpowania,

e) informowanie Kierownika Zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

f) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

g) przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia projektow
dokumentow przygotowanych przez komisje,

h) Udostgpnianie oferentom dokumentow przetargowych, zarowno w trakcie trwania
prac komisji, jak i po ich zakonczeniu.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje

wykluczenia oferentdéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty

lub uniewaznienia postgpowania.

§6
Sekretarz komisji

Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisjg,

b) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym- posiedzen komisji,

c) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje,
w zakresie zleconym przez Kierownika zamawiajacego,

d) wysylanie (po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego) w porozumieniu
z Przewodniczacym Komisji, ogloszen, zawiadomien i innych dokumentéw
przygotowywanych przez komisj¢, oraz zamieszczanie ogloszen w Biuletynie
Zamowien Publicznych, umieszczanie dokumentéw na stronie internetowej
zamawiajacego i w siedzibie Zamawiajacego w miejscu publicznie dostgpnym.

e) nadzor nad przechowywaniem protokolow postgpowania, oraz wszystkich innych
dokumentow zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego
trwania.
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Rozdzial 3

Tryb pracy komisji

§7

. Komisja rozpoczyna prace z dniem 17 lutego 2009 r.

Komisja konczy prace zwiazang z danym zamowieniem publicznym z dniem podpisania
umowy lub dokumentu stwierdzajacym uniewaznienie postgpowania.

§8

- Miejsce i terminy posiedzen komisji wyznacza przewodniczacy.
- O miejscu i terminie posiedzen komisji, sekretarz powiadamia cztonkéw komisji.

§9

. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3 osobowym, w tym Przewodniczacy Komisji lub

jego zastepca.

W przypadku, gdy ktorys z czionkow nie bedzie mogt uczestniczyé w pracach Komisji
z powodu np. choroby, wyjazdu stuzbowego lub innych przyczyn, mozliwe jest powolanie
nowej osoby w miejsce nieobecnego cztonka. Osoba ta powinna pozosta¢ w skladzie
Komisji do czasu rozstrzygnigcia danego postgpowania. Zmian w skiadzie Komisji
dokonuje Zarzad Powiatu w Busku-Zdroju w drodze uchwaty.

§ 10

. Komisje obejmuje:

a) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych lub
innych dokumentow,

b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych

¢) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

w szczegolnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,

c) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow, odrzucenia
ofert w przypadkach okreslonych ustawa,

d) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

f) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.



§11

Biegli rzeczoznawcy

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych. Ich udzial
powinien zosta¢ odnotowany w dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

2. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio.

§12

Protokél postepowania o zamdowienie publiczne

1. Protokol z postgpowania o zamowienie publiczne, o ktorym mowa w art. 96 ustawy
sporzadza sekretarz komisji, a podpisujq cztonkowie komisji uczestniczacy w danym
postepowaniu.

2. Przewodniczacy komisji przedktada protokol z postgpowania o zamowienie publiczne
Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia.

§13

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje po uplywie terminu do ich skladania, z tym ze dzien,

w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

2. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

a) Zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapifo w miejscu i terminie, o ktorym
poinformowano wykonawcow,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ wysokos¢ kwoty jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

d) zapewnic, aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly
otwierane, a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani,

e) zapewnic, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu, oferty ztozone po terminie
zostaly zwrocone oferentom,

f) podczas otwarcia ofert podac do wiadomosci obecnych w posiedzeniu nazwy (firmy)
oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach,

g) dopilnowac, aby informacje, o ktorych mowa w lit. b i f zostaly niezwlocznie
przekazane wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.



§ 14

Ocena i badanie ofert

1. Po otwarciu ofert komisja:

a)

b)

8)

h)

1)
1)

dokona oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
i wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow,
w przypadkach okreslonych ustawa,

dokona sprawdzenia ofert w celu wychwycenia informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r,, nr 47 poz.211 z pozn. zm.),
przed dokonaniem tej czynnosci oferty nie beda udostgpniane,

dokona oceny spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
i wykluczy kazdego z Wykonawcow, w odniesieniu do ktorego stwierdzi, ze zachodza
przestanki wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy,

dokona badania i oceny ofert i wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie
oferty w przypadku stwierdzenia, ze zachodza okolicznosci okreslone w art. 89
ustawy,

poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona (zgodnie z art.
87 ustawy),

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie wykonawcow do zlozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie oferentow w przypadkach
okreslonych w art. 24 ustawy,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu,
w ktorym uptyngt termin skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu albo termin sktadania ofert.

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania — przedstawiajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.



§15

Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
komisja wzywa (w uzgodnieniu z kierownikiem zamawiajacego) wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych na zasadach
okreslonych w ustawie.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), siedzibe¢ i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej, na ktorej zamieszczona byta SIWZ oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

§16

Srodki ochrony prawnej

1. Postgpowanie w przypadku wniesienia protestu, odwotania lub skargi do sadu opisane jest
w dziale VI ustawy.

§17

Przechowywanie dokumentacji

1. Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatacznikami przez okres minimum 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

2. Zalacznikami do protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sa dokumenty
wymienione w art. 96 ust. 2 ustawy.

3. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, oraz inne podobne materiaty.

4. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu zamawiajacy udostepnia po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty
zamawiajacy udostepnia od chwili ich otwarcia,
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