Zatacznik do uchwaty
Nr.346/2009

Zarzady Powiatu w Busku — Zdroju
z dnialdM.2009 1.

Regulamin Komisji'Przetargowej
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
zapytania 0 cen¢ na przeprowadzenie waréztatbow w ramach projektu ,Daé szanse -
program warsztatowego wsparcia edukacijjnego miodziezy szkét zawodowych w powiecie
buskim” wspéifinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogélne

1. Ilekroé¢ jest mowa w postanowieniach ninicjszego Regulaminu o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Busku — Zdroju,

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa,

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

4) SIWZ — nalezy przez to rozumieé¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia,

5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2009 r, — Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz. U. z 2007 r. Nr 223,poz. 1655 z.p6zn. zm.),

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobg¢ fizyczna, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

7) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Buski,

8) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie publiczne, czyli umowg odplatng za-
wierana mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem s3 ustugi, kitérej za-
warcie podlega przepisom Ustawy.

2. Niniejszy Regulamin okre$la tryb dziatania Komisji.
3. W zakresie nicuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie zaméwienia.

Rozdzial 11
Prawa i obowigzki 0s6b biorgcych udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

§2
Obowigzki czlonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obicktywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udzial w pracach Komisji,
2) zlozenie pisemnego o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art.17 ust.1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$§wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow,
3) wykonanie polecen przewodniczacego Komisji,
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4) nie ujawniania zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji, w tym szczegllnie
informacji zwigzanych z zapytaniem o ceng (badania, oceny i pordwnania tresci zlozonych
ofert) z wylaczeniem informacji jawnych opisanych w ustawie.

Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2 jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie
z udzialu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéci,
0 ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Zapis § 4 ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio.

Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecenn ani czynnosci, ktérych wykonywanie
stanowitoby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang stratg.

§3
Prawa czlonkéw Komisji

Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji, wgladu do
wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracq Komisji, w tym do ofert, o$wiadczen, wyjasnien
zlozonych przez oferentéw a takze opinii wydanych przez bieglych (rzeczoznawcow).

Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych o$wiadczen, co do
pracy Komisji do Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§4
Odwolanie czlonkéw Komisji

Odwolanie czlonka Komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastapic, jezeli wystapia przeszkody uniemozliwiajace udziat czionka w pra-
cach Komisji.
W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art.17 ust.1 ustawy, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dalsze-
20 udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Informacje o wylgczeniu czlon-
ka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce
wylaczonego czlonka, moze powola¢ nowego czlonka Komisji. Wobec Przewodniczacego
Komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego.
Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, sq niewazne. Czynnosci Komisji,
jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 4, powtarza sig, chyba,
ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione, Przepisy stosuje si¢ odpowiednio do sytuacii,
w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym
mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 albo zlozenia o$§wiadczenia niezgodnego z prawda.
Nic powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewyplywajacych na
wynik postgpowania.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie czlonka Komisji,
gdy:

1) czlonek Komisji naruszy swoje obowiazki, o ktérych mowa w § 2 ust.1,

2) w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2 oraz w § 2 ust. 3,

3) w sytuacji nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniach Komisji.
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§5

Przewodniczgcy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie nicobecnosci Przewodniczacego jego
obowigzki pelni zastgpca przewodniczacego.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

prowadzenie posiedzen Komisji,

poinformowanie cztonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy, rozporzadzen i niniejszego regulaminu,

odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w§ 2 ust. 2 pkt 2,
przydzielenie czlonkom Komisji prac niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢powania o udzielenie zamo-
wienia publicznego,

przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisjg,

udost¢pniania oferentom dokumentéw przetargowych, zaréwno w trakcie trwania prac
Komisji, jak i po ich zakoriczeniu.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia

oferentéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

§6

Sekretarz Komisji

1. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisj¢, w zakresie
zleconym przez Kierownika Zamawiajacego,

wysylanie (po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego) w porozumieniu z Prze-
wodniczacym Komisji, ogloszen, zawiadomien i innych dokumentéw przygotowywanych
przez Komisj¢ oraz zamieszczanie dokumentéw w siedzibie Zamawiajacego w micjscu
publicznie dost¢gpnym,

nadzér nad przechowywaniem protokoléw postgpowania oraz wszystkich innych
dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdzial I11
Tryb pracy Komisji
§7

1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem 26 listopada 2009 r.
2. Komisja konczy prace zwigzang z danym zamdwieniem publicznym z dniem podpisania umowy
lub dokumentu stwierdzajacego uniewaznienie postgpowania.
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: &
1)
2)
3)

1)
2)
3)

4)
3)

6)

§8

Migjsce i terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy.
O migjscu i terminie posiedzen Komisji, sekretarz powiadamia cztonkéw Komisji.

§9

Komisja pracuje w skiadzie, co najmniej 3 osobowym, w tym Przewodniczacy Komisji lub jego

zast¢pea.

W przypadku, gdy ktorys z czlonkow nic bedzie mogt uczestniczy¢ w pracach Komisji z powodu np.
choroby, wyjazdu stuzbowego lub innych przyczyn, mozliwe jest powolanic nowej osoby w miejsce
nicobecnego czlonka. Osoba ta powinna pozosta¢ w skiadzie Komisji do czasu rozstrzygnigcia danego
postepowania. Zmian w skiadzie Komisji dokonuje Zarzad Powiatu w Busku — Zdroju w drodze

uchwaly.
§10

Komisj¢ obejmuje:

odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie formularzy ofertowych lub innych dokumentow,
odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,
odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

Komisja w zakresie przeprowadzenic postgpowania o udzieleniec zamowienia publicznego
w szczegOlnoscei:

dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spenianie warunkéw stawianych wykonawcom,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow, odrzucenia ofert
w przypadkach okreslonych ustawa,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowywuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystgpuje o unie-
waznienie postgpowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§11
Biegli rzeczoznawcy

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o0 udzielenie zam6wienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wia-
snej inicjatywy lub na wniosck Komisji, moze powota¢ bieglych. Ich udziat powinien zostac
odnotowany w dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12
Protokél post¢powania o zaméwienie publiczne

Protokot z postgpowania o zaméwienie publiczne, o ktorym mowa w art. 96 ustawy
sporzadza sckretarz Komisji, a podpisuja czlonkowic Komisji uczestniczacy w danym
postgpowaniu.

Przewodniczacy Komisji przedkiada protokét z postgpowania o zamodwienie publiczne
Kierownikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia.
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§13
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne i nast¢gpuje po uptywie terminu ich skladania.
2. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano wy-
konawcow,

2) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ wysokos¢ kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabez-
pieczenia ofert,

4) zapewni¢, aby oferty zloZzone po wyznaczonym terminie ich skiadania nie byly otwierane,
a referenci zostali o tym fakcie poinformowani,

5) zapewni¢, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu, oferty zlozone po terminie
zostaly zwrécone oferentom,

6) podczas otwarcia ofert poda¢ do wiadomosci obecnych w posiedzeniu nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach,

7) dopilnowa¢, aby informacje, o ktérych mowa w pkt 2 i 6 zostaly niezwlocznie przekazane
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 14
Ocena i badanie ofert

1. Po otwarciu ofert Komisja:

1) dokona oceny speiniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu i wnioskuje
do kierownika zamawiajacego o wykluczeniec wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,

2) dokona oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu i wykluczy
kazdego z wykonawcOow, w odniesieniu do ktérego stwierdzi, ze zachodza przesfanki
wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy,

3) dokona badania i oceny ofert i wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty
w przypadku stwierdzenia, ze zachodza okolicznosci okreslone w art. 89 ustawy,

4) poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe z uwzgle-
dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta
zostala poprawiona (zgodnie z art. 87 ustawy),

5) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie wykonawcow do zloZenia w wy-
znaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie oferentow w przypadkach
okreslonych w art. 24 ustawy,

7) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie zlozyli pemomocnictw albo ktorzy
zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wy-
znaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
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8)

)]

2)
3)

konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie zamawiajacego
oSwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spehianie przez wykonawce warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz spehianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w post¢gpowaniu albo termin
sktadania ofert,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje do Kierownika
Zamawiajacego O uniewaznienie postgpowania - przedstawiajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

§15
Wybér najkorzystniejszej oferty

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert okre-
slonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o :

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzib¢ oraz adres wykonawcy,
ktérego ofertg wybrano oraz uzasadnieni jej wyboru,

wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone , podajac uzasadnienie faktyczne i prawne:
wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udziclenie zamowienia podajgc
uzasadnienie faktyczne i poprawne.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust.1, w migjscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

§16

Srodki ochrony prawnej

Postepowanie w przypadku wniesienia protestu, odwolania lub skargi do sadu opisane jest

w dziale VI ustawy.

§17

Przechowywanie dokumentacji

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zalgcznikami do 31 grudnia 2020 r. liczac od dnia
zakonczenia postgpowania, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

Zalacznikami do protokolu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sa dokumenty
wymienione w art. 96 ust. 2 ustawy.

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu zamawiajacy udostgpnia po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty
zamawiajacy udost¢pnia od chwili ich otwarcia.
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oznaczenie Sprawy ............ DRUK ZP - 2/PN,NBO,Z0C

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia o wartoéci zaméwienia mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego/negocjacji bez ogloszenia/zapytania o cene*

Czesé szczegbtowa
W przypadku dopuszczenia skiadania ofert czescowych nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdej czeéa

(z vg;é#qczeniem informacji wspdinych dla wszystkich czesci)

4. Miejsce i termin skiadania ofert

MigiSce SIIBgANIA OFBIT ....ciiiiriiciiniimiiimiiiiesiiasmsnressssmmarassersnnessssssnssnesssssmnnssses sasasosons

Termin skiadania ofert uptynat w dniu ...... - .. 0QOdz. ..........

5. Otwarcie ofert

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Do uptywu terminu skiadania ofert ztozono ....... ofert.

3. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na finansowanie zamdwienia / czesci zamoéwienia*, w WySokoSG ...........ccue.. zt brutto.

6. Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ....... wykonawaow.

7. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono ....... wykonawcow.

8. Oferty odrzucone

Odrzucono ...... ofert.

¥ - niepotrzebne skresli¢

(podp:sosoby sﬁorz adzajacej protokot) (podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

numer strony.............




oznaczenie Sprawy ............ DRUK ZP - 2/PN,NBO,ZOC

Najkorzystniejsza oferta

1. Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ziozonych ofert, dokonanego na
zatazonym druku ZP-21 wybrano oferte /oferty (w przypadku umowy ramowej)*:

numer oferty  .....cvveiiinns

NAZWA (fIMMA)  ooviirice sttt e et et se s
BAMES e en et s b et
numer oferty

PURTINR CEITTI).  cocommavmmnnsnismvemnimmsctisiatinsiiass s8R E S SR S e B e e coeApA A At e bbb e
L T
numer oferty  .....covveeiienns

NAZWA (fIMMNA)  iiioiniuncimsiuensisisisminisissastinmannanmarssasssaesssasssssesssasssssonsasasssesessssestetsosaeis
adres “ ;

Uzasadnienie wyboru

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Najkorzystniejszg oferte wybrano z zastosowaniem/bez  zastosowania  aukgji
elektronicznej*(jezeli dotyczy).
Aukcji elektronicznej nie zastosowano z powodu (jezeli byta przewidziana) .................................

10.

Uniewaznienie postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia/w celu zawarcia umowy ramowej* zostato
uniewaznione w dniu ...... - ... - ... , tj. przed uptywem terminu sktadania ofert/po uplywie
terminu sktadania ofert*.

Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11.

Protesty i odwotania

W trakcie postepowania:

whiesiono protest(y)/nie wniesiono protestu(éw)*
przystapiono/nie przystapiono* do protestu(éw)
wniesiono/nie wniesiono* odwotanie(a)
przystapiono/nie przystapiono* do odwotania(r)
uchylono/nie uchylono zakazu zawarcia umowy*
wydano/nie wydano rozstrzygniecie(a)*

Informacje dotyczace powyzszych $rodkéw ochrony prawnej oraz rozstrzygnie¢ zawarte sq na
zatgczonym druku ZP-22.

* - niepotrzebne skresli¢

(odpis osoby sporzadzajacej protokdh (POCE Ketcma zaqwialicen
, lub osoby upowaznionej)

numer strony.............




0ZNACZEenie SPrawy ....cccueees DRUK ZP - 2/PN,NBO,Z0OC

12. |Skarga do sadu

Na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej/na postanowienie Krajowej Izby Odwotawcze]j korczace
postepowanie w sprawie* nie zostata wniesiona/zostata wniesiona* skarga przez

..................................................................................................................................................

13. |Informacja o zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego/umowy
ramowej*

Umowa w sprawie zamowienia publicznego /umowa ramowa* zostata zawarta w dniu .....-......-

* - niepotrzebne skresli¢

(o sty spoadaacs rotok) (podis Kerowrika amaviajacedo
lub osoby upowaznionej)

numer strony..............
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