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Zatacynik do uchwaty
Nrag1./2009

Zarzady Powiatu w. Busku — Zdroju
2 dnia | W 2009r.

Regulamin Komisji Przetargowej
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
zapytania o ceng¢ na dostawe artykuléw informacyjnych i promocyjnych w ramach
projektu ,Dac szanse - program warsztatowego wsparcia edukacyjnego miodziezy szkét
zawodowych w powiecie buskim” wspéifinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki

Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogélne

1. Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach niniejszego Regulaminu o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Powiatu w Busku — Zdroju,

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa,

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin,

4) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia,

5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2009 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz. U. z 2007 r. Nr 223,poz. 1655 z p6zn. zm.),

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajace osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udziclenie
zamowienia, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zamowicenia,

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Buski / Starostwo Powiatowe w Busku -
Zdroju,

8) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumieé¢ zamowienie publiczne, czyli umowg odplatng za-
wierang mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktdrej przedmiotem sa ushugi, ktorej za-
warcie podlega przepisom Ustawy.

2. Niniejszy Regulamin okresla tryb dziatania Komisji.
3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowienia.

Rozdzial 11
Prawa i obowigzki os6b biorgcych udzial w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
§2
Obowigzki czionkéw Komisji
1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, Kicrujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji,
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2) zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art.17 ust.1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami
zfozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia speienia stawianych im warunkow,

3) wykonanie polecen przewodniczacego Komisji,

4) nic ujawniania zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym szczegdlnie
informacji zwigzanych z zapytaniem o ceng (badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert) z wylaczeniem informacji jawnych opisanych w ustawie.

Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2 jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sig
z udzialu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Zapis § 4 ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio.

Czionkowi Komisji nie wolno wykonywac poleceii ani czynnosci, ktérych wykonywanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg.

§3
Prawa czlonkéw Komisji

Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji, wgladu do
wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg Komisji, w tym do ofert, oswiadczen, wyjasnien
ztozonych przez oferentdw a takze opinii wydanych przez bieglych (rzeczoznawcéw).

Czlonkowie Komisji majg prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych o$wiadczen, co do
pracy Komisji do Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§4
Odwolanie czlonkéw Komisji

Odwotanie czlonka Komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego moze nastapic, jezeli wystapia przeszkody uniemozliwiajace udzial czlonka w pra-
cach Komisji.

W przypadku ziozenia przez czionka Komisji o$§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art.17 ust.]1 ustawy, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdg, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dalsze-
go udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlon-
ka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce
wylaczonego czlonka, moze powota¢ nowego czlonka Komisji. Wobec Przewodniczacego
Komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego.

Czynnodci podjete w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, sg niewazne. Czynnosci Komisji,
jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 4, powtarza si¢, chyba,
ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepisy stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji,
w ktorej czlonek Komisji zostanie wylgczony z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawds.

Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewyplywajacych na
wynik postgpowania.
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Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie czlonka Komisji,
gdy:

1) czionek Komisji naruszy swoje obowiagzki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,

2) w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 oraz w § 2 ust. 3,

3) w sytuacji nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniach Komisji.

§5
Przewodniczacy Komisji

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie nicobecnosci Przewodniczacego jego

obowiazki pelni Zastgpeca Przewodniczacego.

Do zadan Przewodniczacego nalciy w szczegolnosei:

1) prowadzenic posiedzen Komisji,

2) poinformowanie czlonkéw Komisji o odpowwdzaalnosa w przypadku naruszenia przepisow
ustawy, rozporzadzen i niniejszego regulaminu,

3) odebranie od czlonkdéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2,

4) przydziclenie czlonkom Komisji prac niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego,

7) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisjg,

8) udostepniania oferentom dokumentéw przetargowych, zaréwno w trakcie trwania prac
Komisji, jak i po ich zakonczeniu.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia

oferentdw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

§6
Sekretarz Komisji

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisjg,

2) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisj¢, w zakresie
zleconym przez Kierownika Zamawiajacego,

4) wysylanic (po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego) w porozumieniu z Prze-
wodniczacym Komisji, ogloszen, zawiadomien i innych dokumentéw przygotowywanych
przez Komisj¢ oraz zamieszczanie dokumentéw w siedzibie Zamawiajacego w miejscu
publicznie dostgpnym,

5) nadzér nad przechowywaniem protokoléw post¢powania oraz wszystkich innych
dokumentow zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania.
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Rozdzial 111
Tryb pracy Komisji

§7

Komisja rozpoczyna pracg z dniem 9 grudnia 2009 r.
Komisja konczy pracg zwigzang z danym zaméwieniem publicznym z dniem podpisania umowy
lub dokumentu stwierdzajacego uniewaznienie postgpowania.

§8

Migjsce i terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy.
O miejscu i terminie posiedzen Komisji, sekretarz powiadamia cztonkow Komisji.

§9

Komisja pracuje w skladzie, co najmniej 3 osobowym, w tym Przewodniczacy Komisji lub jego
zastgpea.

W przypadku, gdy ktérys z czionkéw nie bedzie mogh uczestniczy¢ w pracach Komisji z powodu np.
choroby, wyjazdu stuzbowego lub innych przyczyn, mozliwe jest powolanic nowej osoby w migjsce
nieobecnego cztonka. Osoba ta powinna pozosta¢ w skiadzie Komisji do czasu rozstrzygnigeia danego
postgpowania. Zmian w skladzie Komisji dokonuje Zarzad Powiatu w Busku — Zdroju w drodze
uchwaly.

§10

Komisj¢ obejmuje:
1) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie formularzy ofertowych lub innych dokumentéw,
2) odpowiedzialnosc za sprawdzenie dokumentow finansowych,
3) odpowiedzialno$é za sporzadzenie dokumentacji post¢gpowania.
Komisja w zakresie przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
w szczegolnoscei:
1) dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom,
3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow, odrzucenia ofert
w przypadkach okreslonych ustawa,
4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
5) przygotowywuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystnicjszej badz wystgpuje o unie-
waznienie postgpowania,
6) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
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§ 11
Biegli rzeczoznawcy

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wia-
snej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé bieglych. Ich udziat powinien zostaé
odnotowany w dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

Przepisy dotyczace praw i obowiazkow cztonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio.

§12
Protokol postgpowania o zaméwienie publiczne

Protokét z postgpowania o zamdwienie publiczne, o kiéorym mowa w art. 96 ustawy
sporzadza sekretarz Komisji, a podpisuja czlonkowie Komisji uczestniczacy w danym postgpo-
waniu.

Przewodniczacy Komisji przedkiada protokét z postgpowania o zamdowienie publiczne Kierow-
nikowi Zamawiajacemu do zatwierdzenia.

§13
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert jest jawne i nast¢gpuje po uplywie terminu ich sktadania.

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

1) zapewnic, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano wy-
konawcéw,

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podaé wysokos¢ kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabez-
pieczenia ofert,

4) zapewni¢, aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwierane,
a referenci zostali o tym fakcie poinformowani,

5) zapewnié, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu, oferty zlozone po terminie
zostaly zwrdcone oferentom,

6) podczas otwarcia ofert podaé do wiadomoscei obecnych w posiedzeniu nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji i warunkoéw platnosci zawartych w ofertach,

7) dopilnowaé, aby informacje, o ktérych mowa w pkt 2 i 6 zostaly niezwlocznie przekazane
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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6)
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§14

Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

dokona oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu i wnioskuje
do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenic wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawg,

dokona oceny spehiania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu i wykluczy
kazdego z wykonawcow, w odniesieniu do ktorego stwierdzi, ze zachodza przestanki wskaza-
ne w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy,

dokona badania i oceny ofert i wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty
w przypadku stwierdzenia, ze zachodza okolicznosci okreslone w art. 89 ustawy,

poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe z uwzgle-
dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona (zgodnie z art. 87 ustawy),

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie wykonawcow do zlozenia w wy-
znaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé
ceny w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie oferentow w przypadkach
okreslonych w art. 24 ustawy,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktérzy
zlozyli wymagane przez zamawiajacego oSwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wy-
znaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienic postgpowania. ZloZzone na wezwanic zamawiajgcego
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé¢ spehianie przez wykonawce warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozni¢j niz w dniu, w ktérym
uplynal termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo termin
skladania ofert,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje do Kierownika
Zamawiajagcego 0 uniewaznienie postgpowania - przedstawiajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

§ 15

Wybér najkorzystniejszej oferty

Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert okre-

slonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:
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1) wyborze najkorzystnicjszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzib¢ oraz adres wykonawcy,
ktorego ofertg wybrano oraz uzasadnieni jej wyboru,

LR

:

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone , podajac uzasadnienie faktyczne i prawne:
3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia podajac

uzasadnienie faktyczne i poprawne.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacie,
o ktérych mowa w ust.1, w migjscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

§16

Srodki ochrony prawnej

Postgpowanie w przypadku wniesienia protestu, odwolania lub skargi do sadu opisane jest w dziale VI
ustawy.

L

§17
Przechowywanie dokumentacji

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zalgeznikami do 31 grudnia 2020 r. liczac od dnia
zakonczenia postgpowania, w sposOb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

Zalacznikami do protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego sq dokumenty
wymienione w art. 96 ust. 2 ustawy.

Protoko6t wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu Zamawiajgcy udostgpnia po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu post¢powania, z tym ze oferty
zamawiajacy udostgpnia od chwili ich otwarcia.
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